
Ihr Tätigkeitsprofil:
• Monatliche Entgeltabrechnung
• Personaladministration inkl. Zeiterfassung
• Ansprechperson für Mitarbeitende, Krankenkassen, 

Versicherungen, Behörden
• Bewerbungsmanagement
• Melde- und Bescheinigungswesen
• Jahresabschlussarbeiten

Ihr Persönlichkeitsprofil:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 

Studium
• Sichere Kenntnisse in der Entgeltabrechnung
• Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen
• Selbstständige, verantwortungsbewusste und ergebnis-

orientierte Arbeitsweise, auch im Team

Unser Angebot:
• Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld innerhalb eines 

motivierten Teams
• Attraktive Mitarbeiterangebote (JobRad, Betriebliche 

Vorsorge etc.)

Bitte senden Sie uns Ihre ausführlichen Bewerbungsunterla-
gen mit Zeugnissen, Einkommensvorstellung und möglichem 
Eintrittstermin zu Händen der Geschäftsleitung. Wir freuen 
uns über Ihre Bewerbung!

METTEN Stein+Design GmbH & Co. KG 
Hammermühle . 51491 Overath
bewerbung@metten.de . www.metten.de

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

METTEN Stein+Design ist ein mittelständisches FAMILIEN-
UNTERNEHMEN der Betonsteinindustrie. Unsere Pro-
dukte machen private Gärten und öffentlichen Raum zu 
Orten des PERSÖNLICHEN WOHLBEFINDENS. 
Wir haben FREUDE daran, Dinge zu gestalten und neue 
Technologien zu entwickeln. Wir suchen nicht einfach Mit-
arbeitende, sondern Menschen, die zu uns PASSEN.

Als neues Mitglied in unserem Team suchen wir einen


