
Ihre Aufgaben:
•	 Planung und Steuerung der Produktion: Erstellung und Pflege von  

Produktionsplänen zur Sicherstellung eines reibungslosen Fertigungsablaufs.
•	 Fertigungsaufträge anlegen und verwalten: Verantwortung für die termin-

gerechte Anlage und Bearbeitung von Fertigungsaufträgen.
•	 Enge Zusammenarbeit mit Produktionsverantwortlichen: Abstimmung und 

Koordination, um Kapazitäten optimal zu nutzen und Liefertermine einzuhalten.
•	 Vertretung im Einkauf: Unterstützung und Übernahme von Aufgaben im 

Einkauf bei Abwesenheit.
•	 Eigenständige Verwaltung des Ersatzteillagers: Organisation, Bestands- 

kontrolle und Nachbestellung von Ersatzteilen.
•	 Erfassung von Produktionsprozessen: Dokumentation und Analyse zur  

Optimierung der Abläufe.

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, idealerweise  

mit Erfahrung in der Produktionsplanung oder Arbeitsvorbereitung.
•	 Gute Kenntnisse in ERP-Systemen und MS Office.
•	 Organisationsstärke, Kommunikationsfähigkeit und ein hohes Maß an  

Verantwortungsbewusstsein

Unser Angebot:
•	 Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld innerhalb eines motivierten Teams
•	 Attraktive Mitarbeiterangebote (Jobrad etc.)

Mitarbeiter Arbeitsvorbereitung / 
Produktionsplanung (m/w/d)

METTEN Stein+Design ist ein mittelständisches Familienunternehmen der 
Betonsteinindustrie. Unsere Produkte machen private Gärten und öffentlichen 
Raum zu Orten des persönlichen Wohlbefindens. 
Wir haben Freude daran, Dinge zu gestalten und täglich etwas geleistet zu haben. 
Wir suchen nicht einfach Mitarbeitende, sondern Menschen, die zu uns passen.

Als neues Mitglied in unserem Team suchen wir einen

Bitte senden Sie uns Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen mit Zeugnissen, 
Einkommensvorstellung und möglichem Eintrittstermin zu Händen der  
Geschäftsleitung. Wir freuen uns über Ihre Bewerbung!

METTEN Stein+Design GmbH & Co. KG 
Hammermühle . 51491 Overath
bewerbung@metten.de . www.metten.de


